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Kursdauer: 1 Tag 

Zielgruppe 

Dieser Kurs richtet sich an Personen, die die 

Spesenabrechnung in Dynamics 365 

einrichten und bedienen. 

Voraussetzungen 

Für diesen Kurs sollten die Kursteilnehmer 

folgende Vorkenntnisse mitbringen: 

• Einführung in Microsoft Dynamics 365 

Lernziele 

• Vornehmen von grundlegenden 

Einstellungen des Moduls 

• Einrichtung von Zahlungsmethoden 

• Einrichtung von Tagespauschalen für 

Verpflegungspauschalen und 

Hotelübernachtungen 

• Einrichtung von Spesenkategorien und 

Vornehmen von Buchungseinstellungen 

• Konfiguration von Spesengenehmigungs-

Workflows 

• Eingabe und Genehmigung von Spesen 

• Eingabe von Spesen unter Verwendung 

von Kreditkarten-Buchungsdaten 

• Eingabe und Genehmigung von Projekt-

spesen 

• Verwendung von Barvorschüssen 

• Eingabe und Genehmigung von 

Reiseanträgen 

• Einrichtung von Spesenrichtlinien 

• Verwendung von Kreditkarten-

Buchungsstreitigkeiten 

• Verwendung von Spesenberichten 

 

Dieser Kurs befasst sich mit den grundlegenden 

Einstellungen des Moduls Spesenverwaltung sowie die 

Eingabe und Genehmigung von Reisekosten in Dynamics 

365. 

Spesenverwaltung in  

Microsoft Dynamics™ 365 for Finance 

and Operations 
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